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APRESENTACAO

A padronizacdo de trabalhos académicos constitui-se um motivo de atengdo de muitas
instituicbes de ensino, tanto no Brasil como no mundo, e tem o objetivo de facilitar a
insercdo, como também a recuperacdo da producdo intelectual em sistemas de informacdes e
bibliotecas, cada vez mais relevantes para compartilhar e permitir o acesso ao conhecimento
gerado para além das fronteiras institucionais.

Outro aspecto que se destaca é a importancia da padronizacao, visando mostrar o nivel
de organizacao académica e a identidade institucional. Assim como no mundo empresarial, as
marcas levam a imagem da empresa ao publico consumidor, os trabalhos académicos
padronizados e de acordo com as normas nacionais demonstram uma instituicdo organizada e
comprometida com a qualidade do conhecimento produzido.

Com o intuito de alinhar a producdo académica a missdo institucional e a sua
divulgacdo em repositorio de sistema aberto, elaboramos este regulamento para subsidiar
discentes, docentes e orientadores quanto a elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso.

Os itens desse regulamento estdo de acordo com a Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), que tratam da elaboracdo de artigos cientificos, referéncias, citacdes,
resumo, numeragao progressiva e outros. Para 0s casos ndo previstos pela ABNT, foram
adotados os padrdes da Unicambury.

Salienta-se que esse regulamento esta sujeito as mudancas decorrentes da atualizacdo
das normas da ABNT, como também de ajustes, acréscimos e detalhamentos sugeridos pela

comunidade académica.
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INTRODUCAO

O presente Manual pretende facilitar a elaboracdo das atividades do Trabalho de
Concluséo de Curso, servindo como instrumento de escrita e normatizacéo.

O material aqui apresentado é o resultado das analises dos Manuais de Trabalho de
Concluséo de Cursos anteriores e dos documentos que possuem normas oficiais.

O intuito é entregar ao aluno da Unicambury subsidios para escrita académica, com a
padronizacdo (normas da ABNT) do uso de métodos e técnicas necessarios a elaboracao do
Trabalho de Conclusdo de Curso, seja, monografia e/ou artigo cientifico.

As normas utilizadas foram:

a) ABNT NBR 6023, Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracéo;

b) ABNT NBR 6024, Informacdo e documentacdo — Numeracdo progressiva das
secdes de um documento escrito — Apresentacéo;

c) ABNT NBR 6027, Informacédo e documentacdo — Sumario — Apresentacao;

d) ABNT NBR 6028, Informacéo e documentacdo — Resumo — Procedimento;

e) ABNT NBR 10520, Informacdo e documentacdo — Citaces em documentos —

Apresentacéo.

Quaisquer alteracdes necessarias a serem realizadas nesse manual serd solicitada a
bibliotecaria e submetida a Equipe Multidisciplinar e ao NDE da Unicambury que fard o

registro em ata, e posteriormente submetido ao Conselho Superior para oficializacao.

1 RESPONSABILIDADES PELO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1.1 Coordenacao do curso

A Coordenacdo do curso competira:

1. Cumprir e fazer cumprir as normas constantes nesse manual;

2. Elaborar calendéario de atividades relativas ao TCC dando ampla divulgacdo para 0s
alunos;

3. Acompanhar a distribui¢do dos alunos de TCC conforme diretrizes institucionais. O
namero de alunos por turma de TCC sera definido pela Coordenagdo de cada

Curso.



Determinar o arquivamento, ap0s 0s registros necessarios, dos trabalhos (TCC)
apresentados.

Realizar reunides a cada inicio e final do semestre com os professores orientadores
da respectiva coordenacao e convoca-los para reunides extraordinarias;

Manter controle atualizado das atividades referentes & Divisdo Académica;
Esclarecer davidas dos professores orientadores de TCC quanto as atividades de
orientacéo.

Compete ao coordenador verificar junto ao professor orientador se todas as
correcBes indicadas pela banca examinadora foram realizadas e se o trabalho esta
apto a ser publicado no Repositdrio Institucional.

Conferir se o professor orientador fez o depoésito na Biblioteca da Unicambury dos

trabalhos com média final de 8,0 acima.

1.2 Professores Orientadores

Os professores orientadores dos trabalhos de curso devem ser integrantes dos

respectivos cursos.

Sé&o atribuigdes do professor Orientador:

N o o a &~ wDbh e

10.

Ser um docente do curso, designado previamente para exercer tal fungéo;

Respeitar e cumprir 0s horérios e calendario destinados as orientacdes;

Comparecer as reunides quando convocado;

Fornecer o atendimento aos alunos, nos dias e horarios previamente acordados;
Orientar sobre as normas desse manual a serem seguidas para construgcéo do TCC;
Auxiliar o aluno desde o inicio a finalizacdo do trabalho, dentro do semestre letivo;
Realizar, nos prazos previstos, a qualificacdo prévia (cursos que tem TCC I, 1l e 111)
de seus orientandos, com intuito de preparé-lo para a defesa oral, bem como,
diagnosticar possiveis alteracfes e/ou sugestdes para melhoria do trabalho e
verificar a presenca de plagio;

Solicitar ao orientando, que, seja emitida ao final do trabalho, a declaragéo de
inexisténcia de plagio emitida pelos Sistemas de Antiplagios indicado pelo
orientador.

Informar ao aluno sobre a maneira de se portar perante a banca examinadora;
Presidir as bancas examinadoras de qualificacdo ou defesa dos seus orientandos,

zelando pelas formalidades exigidas neste Manual para realizagdo das mesmas;



11. Entregar pontualmente ao coordenador do curso, todos os formularios e
documentos exigidos aos professores das disciplinas de TCC.

12. Aplicar atividades diversificadas — AD (fichamento de texto, nos eventos de
producdo cientifica, assistir bancas de TCC, resumo, e outros);

13. Solicitar & Coordenacdo, quando necessario, relatério de notas dos orientandos
referente o semestre anterior;

14. O professor orientador de TCC deve entregar o cronograma das bancas de defesa,
até a data estipulada pela Coordenacdo do Curso;

15. Os convites para professores examinadores (é opcional ter professor convidado)
devem ser previamente assinados pelo professor orientador;

16. Apresentar a Coordenacdo do Curso, os TCCs corrigidos de acordo com a
orientacdo da banca examinadora e com toda documentacdo exigida nesse manual,
e entdo, encaminhar a Biblioteca da Unicambury (responsavel pelo Repositorio
Institucional). Ap6s enviar por e-mail, o professor deve comparecer a biblioteca
pegar o comprovante de entrega com a bibliotecaria e apresentar a coordenacéo do

Curso.

1.2.1 Coorientador

Compete ao Coorientador (se houver) possuir especifico conhecimento cientifico da
abordagem tedrica e metodolodgica, pertinente a linha de pesquisa em que se enquadra o tema
do TCC do orientando e que possa contribuir com a qualidade do trabalho a ser produzido;

A existéncia de um coorientador ndo sobrepBe as atribuicdes e responsabilidades
competentes ao orientador e ao orientando, sendo, expressamente, um auxilio complementar
na orientacao tedrica e metodoldgica.

O professor coorientador ndo tera carga horéaria para a coorientacdo, sendo atividade
voluntaria de auxilio a informacdo de bibliografia, esclarecimento de ponto especifico. Esta

atividade ndo importa em atendimento individualizado.

1.3 Orientando

Compete ao Orientando:

1. Realizar o TCC individualmente, em dupla ou trio;



2. Escolher o orientador de acordo com a disponibilidade oferecida pelo curso e a
énfase curricular de interesse;

3. No caso de pesquisa envolvendo seres humanos ou animais, somente podera iniciar
a pesquisa apos a aprovacdo no Comité de Etica em Pesquisa (CEP) por meio da
Plataforma Brasil. (Ver Resolugdo 466 de 2012). Submeter o pré-projeto realizado
no TCC | com pelo menos 90 dias de antecedéncia da realizagcdo da pesquisa, para
que haja tempo habil para autorizacao até o inicio do TCC Il. A pesquisa sO podera
ser realizada ap6s autorizacdo do Comité de Etica da Plataforma Brasil.

4. Estar regularmente matriculado nas disciplinas especificas de orientacdo de TCC;

5. Responsabilizar-se integralmente pela elaboracdo do seu projeto de pesquisa e
Trabalho de Conclus&o de Curso;

6. Cumprir com as orientacGes e solicitacdes de seu orientador e com as normas
estabelecias neste manual e demais atos normativos que regem sobre o TCC;

7. Comparecer aos encontros destinados a orientagdo ou convocados pelo orientador e
se submeter ao controle de frequéncias;

8. Cumprir com os prazos estabelecidos em calendarios especificos da instituicdo e
com os prazos determinados pelo orientador;

9. Desenvolver as atividades necessarias para avaliagdo e composi¢cdo de nota,
considerando os critérios de avaliagdo das disciplinas.

10. Comprometer-se em elaborar o texto de sua monografia ou artigo, isentos de plagio.

11. Entregar aos membros da banca, na data marcada a versdo final do trabalho para
avaliagéo.

12. Comparecer no dia, hora e local determinados para apresentar e defender a versao
final do TCC.

13. Realizar as correc¢des indicadas pela banca examinadora.

14. Enviar por e-mail a versao final do TCC (word e pdf) ao orientador com a devida

documentacdo para depoésito na Biblioteca.

2 AVALIACAO DO TCC

2.1 Critérios de Avaliacao

A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso pela banca examinadora observara os

seguintes critérios:
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a) qualidade da revisdo bibliogréfica do trabalho na &rea pesquisada, considerando-
se a literatura cléssica a respeito da matéria e o conhecimento, pelo aluno, da
producdo institucional sobre o tema objeto de estudo;

b) capacidade de articulacdo interna do texto, destacando-se a exigéncia de fluéncia
escrita, de consequéncia da estrutura argumentativa e de problematizacéo critica
do assunto pesquisado;

C) uso criativo e proprio, segundo 0s objetivos da pesquisa, dos instrumentos
metodoldgicos escolhidos para o levantamento de dados do trabalho;

d) inventividade da interpretacdo produzida pelo aluno, bem como a sua
capacidade de percepcdo dos problemas préprios ao desenvolvimento e ao
enfrentamento concreto das questdes relativas ao tema escolhido;

e) desenvoltura e dominio do assunto na apresentacdo oral do trabalho e na
discussdo com os membros da banca examinadora;

f) adequacdo do texto as normas técnico-cientificas vigentes (ABNT), de acordo

com esse manual.

Quadro 1 — Critérios de avaliagdo - Ata para exame de defesa

AVALIACAO | COMPONENTES NOTAS
0al0,0 Trabalho escrito (coeréncia, problematizacdo, referencial

tedrico e originalidade, adequacdo as normas vigentes)
0a10,0 Exposicdo oral (verificar a apresentacdo, postura,

fundamentacdo, seguranca e conhecimento, dominio do
assunto, potencial critico, etc.)

0a10,0 Questionamentos da Banca Examinadora (analisar as
respostas das arguicbes da Banca, capacidade de
interpretacdo e  sustentacdo/defesa  das  questdes
apresentadas).

MEDIA FINAL

2.2 Banca examinadora

A banca examinadora de defesa serd composta pelo professor-orientador e por outros
professores avaliadores e/ou profissionais especializados da Instituicdo ou convidados com
titulo minimo de especialista, todos com formagdo na respectiva area do curso. O
Coorientador pode fazer parte das bancas examinadoras, mas ndo substitui nenhum destes.
Portanto, as bancas avaliadoras serdo compostas por no minimo dois componentes, todos com

formag&o em na especialidade do curso do aluno.
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Na banca examinadora admite-se um professor convidado externo, desde que por meio
de convite formal e convalidado pelo presidente da banca (professor orientador) apds consulta
ao coordenador do curso;

Os convites para examinadores internos ou externos devem ser emitidos pelos
professores orientadores e encaminhados, juntamente com o cronograma das defesas, para a
Coordenacéo do Curso, conforme o caso, para que sejam devidamente publicados;

Poderdo atuar como membros da banca de defesa final do TCC, professores de outros
cursos desta Instituicdo, desde que ligados as linhas da pesquisa do trabalho de curso e que
tenham o titulo de especialista, mestre ou doutor, ou ainda, sejam mestrando ou doutorando,
com os créditos concluidos. Os docentes do curso que estiverem licenciados poderdo

participar como membro da banca examinadora de forma voluntaria.

2.3 Roteiro para a realizaciao de qualificacdo (cursos que tem TCC 1, II e III)

e Devem ser realizadas no horario de aula da disciplina;

e O aluno devera entregar o trabalho por meio digital (pdf) antes da realizacdo da
qualificacdo, com a antecedéncia determinada pelo orientador;

e Fica a critério do orientador convidar outro professor para avaliar o trabalho;

¢ Na qualificacdo serdo avaliados os seguintes componentes: Trabalho escrito (coeréncia,
problematizacdo, referencial teérico e originalidade) e exposicdo oral (verificar a
apresentacdo, postura, fundamentacdo, seguranca, conhecimento, dominio do assunto,
potencial critico, etc.);

e O orientando deverd adotar uma postura respeitosa, devendo anotar e acatar as
recomendacdes para, posteriormente, realizar as mudancas e melhorias necessarias no
trabalho;

e Ap0s a qualificacdo entregar o trabalho com as devidas corre¢des (formato Word e pdf)

para langcamento da nota.

2.4 Composi¢ao da nota nas disciplinas de TCC

2.4.1 Para os curso que tem os TCCs I, IT e I1I

Considerando que o TCC e realizado em etapas sucessivas e eliminatorias, a avaliacdo

sera feita conforme os seguintes critérios:
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TCCI: e Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas, orientacoes
individuais e demais atividades obrigatdrias da disciplina.
eN1=AN1+ AD1
- ANl (apresentacdo do projeto de Pesquisa que contemplard a
fundamentacdo e pertinéncia tematica na elaboracdo do projeto, o alcance
dos objetivos propostos, a relevancia e originalidade do contetido) valendo
no maximo 7,0 pontos + AD1 (fichamento de texto, resumo e outras
atividades solicitadas pelo professor) totalizando, no maximo 3,0 pontos.
eN2 = AN2 + AD2
- AN2 (primeiro capitulo do trabalho a ser desenvolvido) valendo no maximo
7,0 pontos + AD2 (fichamento de texto, resumo e outras atividades
solicitadas pelo orientador) totalizando, no maximo 3,0 pontos.
e Média Final para Aprovagéao por Nota: (N1+N2)/2 >7,0
¢ N&o havera N3 para a Disciplina de TCC I.
TCC I e Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais
atividades obrigatorias da disciplina.
eN1= AN1+ AD1
- AN1 (apresentacdo dos ajustes solicitados para o primeiro capitulo ou secdo,
bem como a elaboracdo do segundo capitulo ou se¢do) valendo no maximo
7,0 pontos + AD1 (fichamento de texto, resumo e outras atividades
solicitadas pelo professor) totalizando, no maximo 3,0 pontos.
e N2= AN2 + AD2:
- AN2 (exame de qualificacdo) valendo no maximo 7,0 pontos + AD2
(adequacdo do trabalho conforme sugestdo da banca de qualificagéo,
fichamento de texto, resumos, assistir bancas de TCC e outras atividades
solicitadas pelo professor) totalizando, no maximo 3,0 pontos.
e Média final para aprovacéao por Nota: (N1+N2)/2 > 7,0.
o N&o havera N3 para a Disciplina de TCC 1.
TCC 1 e Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais

atividades obrigatorias da disciplina.

¢ O sistema de avaliacdo em TCC Il é diverso das demais disciplinas. O
trabalho serd avaliado ao longo do semestre letivo do aluno matriculado na
disciplina conforme os critérios especificos, sendo aferidos pontos através
das atividades de aprendizagem em processo e avaliacao final.

e A composicdo da nota de TCC Ill se dara da seguinte forma:

eN1=AN1+ AD1

- AN1 (apresentacdo dos ajustes solicitados para segundo capitulo, elaboracédo
do terceiro capitulo e conclusdo) valendo no maximo 7,0 pontos + AD1
(fichamento de texto, resumo, e outras atividades solicitadas pelo professor)
totalizando, no méaximo 3,0 pontos.

¢ AN2: Defesa

- A defesa valendo 10,0 pontos e a nota somente sera lancada apds a
apresentacdo do trabalho do aluno, quando avaliado pela Banca
Examinadora de Defesa. O aluno que obtiver nota igual ou inferior a 3,9 na
apresentacdo de seu trabalho de concluséo, bem como ndo ter alcancado a
média final 7,0 estara automaticamente reprovado.

e Média Final para Aprovagao por Nota: (N1+N2)/2 >7,0.

o Ndo havera N3 para a Disciplina de TCC IlI.
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OBS.: Para lancamento no portal de notas da IES o professor devera dividir a
nota da ANZ2 proporcional ao peso de cada uma, ou seja, AN2 nota
proporcional a 7,0 (sete) pontos e AD2 nota proporcional a 3,0 (trés) pontos.

e A defesa do aluno sé acontecerd com respaldo do orientador, que pode,
mediante justificativa, desqualificar um trabalho para apresentagao.

eCabe ao professor orientador formalizar em documentos e fichas de
avaliacdo devidamente preenchidas os motivos pelos quais o aluno ndo pode
ir para a banca de defesa. N&ao atingindo os critérios solicitados pelo
professor orientador, o aluno estara automaticamente reprovado na
disciplina. Sendo assim, a composi¢do da nota final de AN seré do trabalho
escrito, dos questionamentos da banca examinadora e a apresentacdo oral na
defesa.

Sera considerado aprovado o aluno que tenha nota igual ou superior a 6,0 (seis),

resultante da

examinadora.

média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da banca

2.4.2 Para os demais cursos

TCCI:

e Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas, orientacfes
individuais e demais atividades obrigatdrias da disciplina.

eN1=AN1+ AD1

- AN1 (apresentacdo do pré-projeto (ver item 6) valendo no méaximo 7,0
pontos + AD1 (fichamento de texto, resumos e outras atividades solicitadas
pelo professor) totalizando, no maximo 3,0 pontos.

eN2 = AN2 + AD2

- AN2 (realizar a fundamentacdo tedrica) valendo no maximo 7,0 pontos +
AD2 (fichamento de texto, assistir bancas de TCC, resumo e outras
atividades solicitadas pelo professor) totalizando, no maximo 3,0 pontos.

e Média Final para Aprovagao por Nota: (N1+N2)/2 > 7,0

¢ N&o havera N3 para a Disciplina de TCC I.

TCC I

e Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais
atividades obrigatorias da disciplina.

¢ O sistema de avaliacdo em TCC Il é diverso das demais disciplinas. O
trabalho serd avaliado ao longo do semestre letivo do aluno matriculado na
disciplina conforme os critérios especificos, sendo aferidos pontos atraves
das atividades de aprendizagem em processo e avaliacao final.

e A composicao da nota de TCC Il se dara da seguinte forma:

eN1=AN1+ AD1

- AN1 (realizacdo da pesquisa, resultados e discussdo) valendo no maximo 7,0
pontos + AD1 (fichamento de texto, participacdo na Semana de Producao
Cientifica com p6ster, resumo, e outros) totalizando, no maximo 3,0 pontos.

¢ AN2: Trabalho finalizado e defesa

- A defesa valendo 10,0 pontos e a nota somente serd lancada apos a
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apresentacdo do trabalho do aluno, quando avaliado pela Banca
Examinadora de Defesa. O aluno que obtiver nota igual ou inferior a 3,9 na
apresentacdo de seu trabalho de conclusdo, bem como ndo ter alcancado a
média final 7,0 estard automaticamente reprovado.

e M¢édia Final para Aprovacgao por Nota: (N1+N2)/2 > 7,0

¢ N&o havera N3 para a Disciplina de TCC 1.

OBS.: Para lancamento no portal de notas da IES o professor devera dividir a
nota da ANZ2 proporcional ao peso de cada uma, ou seja, AN2 nota
proporcional a 7,0 (sete) pontos e AD2 nota proporcional a 3,0 (trés) pontos.

e A defesa do aluno sé acontecerd com respaldo do orientador, que pode,
mediante justificativa, desqualificar um trabalho para apresentagao.

eCabe ao professor orientador formalizar em documentos e fichas de
avaliacdo devidamente preenchidas os motivos pelos quais o aluno néo pode
ir para a banca de defesa. Na&o atingindo os critérios solicitados pelo
professor orientador, o aluno estara automaticamente reprovado na
disciplina. Sendo assim, a composi¢do da nota final de AN seré do trabalho
escrito, dos questionamentos da banca examinadora e a apresentacdo oral na
defesa.

2.4.3 Atividade diversificada (AD) no TCC

A composicdo da nota final de AD serd o cumprimento pelo aluno dos prazos
preestabelecidos para entrega de documentos/atividades solicitados pelo professor orientador,
vinculados ao manual de TCC, (adequacdo do trabalho conforme sugestdo feita na
qualificacdo, fichamentos de textos, participacdo na Semana de Producdo Cientifica, assistir
bancas de TCC, resumos, pré-defesa com o professor orientador, dentre outros) e aos
seguintes requisitos:

- Certeza da autoria

- Embasamento tedrico

- Clareza da metodologia

- Dominio do conteudo do trabalho

- Clareza na exposicao oral

- Objetividade

- Capacidade de sintese

- Coeréncia

- Entendimento das perguntas e seguranca nas respostas na defesa oral

- Postura

- Estrutura da apresentacéo

- Recursos utilizados
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- Formatacéo de acordo com este manual (Normas da ABNT)
- Comparecimento e pontualidade nas orientagdes das datas programadas.
- Interesse, responsabilidade e organizacéo.

- Atendimento as normas deste manual.

Caso haja mudanca de orientador nos trés periodos do Trabalho de Concluséo o aluno
deverd seguir a orientacdo do atual orientador, inclusive as correcdes por este indicada,

mesmo que tenha aprovacgdo no periodo anterior.

3 MONOGRAFIA OU ARTIGO? (NBRs 6022 e 14724)

O aluno do Centro Universitario Cambury precisa conhecer regras Uteis utilizadas pela
instituicdo e que serdo cobradas nas atividades desenvolvidas no decorrer do curso, nas
atividades avaliativas curriculares pedidas pelos professores, e no Trabalho de Concluséo de
Curso, etapa fundamental e essencial para a graduacao.

Tanto para o trabalho académico, quanto para Monografia e o Artigo, a redacdo do
texto de todo o trabalho deve ser feita numa linguagem cientifica, informativa, formal e
técnica, expressando impessoalidade, objetividade e modéstia. A comunicacéo cientifica deve
ter um carater formal e impessoal. Deve-se utilizar, por exemplo: “pretende-Se com este

2% ¢ 9% Ce L

trabalho...”, “conclui-se que”, “percebe-se pela leitura do texto”, “é valido supor”, “ter-se-ia
de dizer”, “verificar-se-4”, “conforme visto no item anterior”, “foi dito que”...

Assim como os demais itens, a escolha do aluno em escrever um Artigo ou
Monografia deve ser acompanhada e orientada pelo professor; ndo deve ser uma escolha
inicial; deve ser feita na medida em que o aluno for se familiarizando com o assunto e a
pesquisa.

O artigo cientifico é um estudo realizado de maneira aprofundada sobre uma questéo
que se fundamenta em alguma natureza cientifica. Devido a sua dimenséo, o contetido visa a
representacdo de um resultado de estudos efetuados e sua concisdo exige um tratamento
textual enxuto e direto.

A linguagem proépria a ser utilizada para a realizacdo de um artigo de investigacao
deve primar pela concisdo e objetividade, buscando dar maior relevancia para os dados a
serem apresentados. Portanto, o artigo cientifico se diferencia da Monografia Juridica devido

a maior concisao, especificidade e natureza dos dados tratados.
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O artigo cientifico exige uma maturidade na elaboracdo do texto por parte do
académico. Se o tema a ser abordado necessita, para sua melhor explanagdo, de dados
historicos, abordagens diversificadas (espécies, divisdes, caracteres, etc), deve-se optar pela
Monografia, pois 0 tema pode se estender nos capitulos de forma melhor sistematizada,
esmiugando e explicitando melhor a abordagem do assunto tratado.

Da mesma forma que a monografia, o artigo cientifico é dividido em partes (pré-
textuais, textuais e pds-textuais), apenas estas partes se encontram em menor quantidade de

paginas e em outra formatacéo.

4 NORMAS ESPECIFICAS
4.1 Para os cursos que tem TCC I, Il e 111

- Escolher o tema do Trabalho de Conclusdo, vinculando-o a uma das énfase

TCCI curricular do Programa de Graduagdo da UniCambury, preenchendo a
declaracédo de vinculagdo a énfase curricular e entregando ao orientador quando
solicitado.

- Convidar o professor Coorientador, com a anuéncia do orientador,
formalizando o convite.

- Entregar ao orientador, o Projeto de Pesquisa da modalidade que escolher
(monografia ou artigo cientifico) segundo 0 cronograma previamente
estabelecido para atribuicdo de nota de AN1, a versdo final corrigida no
formato word e pdf. Se ap6s este ato, desejar mudar o tema do Projeto
apresentado, devera fazé-lo no méximo em 10 (dez) dias, subsequentes a
apresentacdo do mesmo, desde que o professor orientador aceite a mudanca e
permaneca na mesma énfase curricular escolhida.

- Elaborar a introducéo e o primeiro capitulo ou secdo para composicdo de nota
de AN2 e entregd-lo em formato word e pdf (por e-mail).

- Elaborar no TCC Il o segundo capitulo de seu trabalho e ajustar o primeiro
TCC Il | capitulo, bem como os ajustes necessarios do primeiro capitulo para compor a
nota de AN1. O aluno que estiver cursando as disciplinas de TCC 11 e 111
juntos, devera fazer a qualificagdo no 1° bimestre, para fins de nota de
ANL1.

- Submeter o material até o momento trabalhado a qualificacdo, e fazer os
ajustes solicitados. A nota obtida na qualificacdo sera a nota de AN2.

- Elaborar o terceiro capitulo, e quarto se for o caso, e elementos pds-textuais e
apresentar ao professor orientador, juntamente com o relatério de
autenticidade, para compor as notas de AN.

TCC Il | - O percentual aceitavel é a partir de 90% de autenticidade, caso o texto néo
tenha atingido esse percentual, o professor de TCC Ill, deve orientar o aluno
sobre a metodologia adequada para corre¢éo do texto.

- Ap0s o término do trabalho, o aluno podera providenciar a revisdo de lingua
portuguesa (opcional), e a Declaracdo de inexisténcia de plagio emitida pelo
aluno, com firma reconhecida.

- Entregar uma cépia do trabalho para cada um dos membros da banca, em até
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DEZ (10) dias antes da data estabelecida para a banca de defesa.

- Os trabalhos de concluséo dos alunos aprovados em TCC Ill, avaliados pela
banca examinadora com nota igual ou superior a 8,0 serdo publicados no
Repositorio Institucional Cambury e para tanto, o aluno devera preencher o
formulario de Autorizacdo para Publicacdo e entregar ao orientador
juntamente com a versao final do trabalho.

- Entregar no prazo de até 10 dias apoés a defesa:

e Nota abaixo de 8,0: o trabalho corrigido no formato word e pdf (por e-mail)

e Nota igual ou superior a 8,0: o corrigido no formato word e pdf, declaracéo
de inexisténcia de plagio; autorizacdo para publicagdo no repositorio
institucional Cambury; autorizacdo para divulgacéo de objeto de estudo (se
envolver direitos de terceiros).

E defeso ao Orientando usar de meios ilicitos (elaboragdo do trabalho, em sua

totalidade ou partes, por terceiros ou outra forma que ndo seja de propria autoria do

orientando), bem como plagio direto (a copia pura e simples de qualquer matéria sem a devida

indicacdo da fonte) ou indireto (a absorcdo da ideia ou espirito de trabalho alheio, sem indicar

a fonte, embora alterando parcial ou totalmente as palavras ou a forma de escrevé-las) quando

da elaboracdo do projeto de pesquisa e do Trabalho de Conclusdo de Curso, sob pena de

reprovacao sumaria e imediata sem desconsiderar outras medidas judiciais.

4.2 Para os demais cursos

TCCI

- Escolher o tema do Trabalho de Concluséo, vinculando-o a uma das énfases
curriculares do Programa de Graduacdo da UniCambury, preenchendo a
declaracédo de vinculagdo a énfase curricular e entregando ao orientador quando
solicitado.

- Convidar o professor Coorientador (opcional), com a anuéncia do orientador,
formalizando o convite.

- Entregar ao orientador, o Projeto de Pesquisa da modalidade que escolher
(monografia ou artigo cientifico) segundo o0 cronograma previamente
estabelecido para atribui¢do de nota de AN1, a versao final corrigida no formato
word e pdf (por e-mail). Se apds este ato, desejar mudar o tema do Projeto
apresentado, devera fazé-lo no maximo em 10 (dez) dias, subsequentes a
apresentacdo do mesmo, desde que o professor orientador aceite a mudanca e
permaneca na mesma énfase curricular escolhida.

- Elaborar o pré-projeto (conforme o item 5 deste manual) para composigéo de
nota de AN2 e entregé-lo em formato digital no word e pdf.

TCCII

- Elaborar os outros itens do trabalho (conforme item 6 deste manual), e
apresentar ao professor orientador, juntamente com o relatério de
autenticidade (sistema antiplagio), com a impressao colorida, para compor as
notas de AN.

- O percentual de autenticidade aceitavel é a partir de 90%, caso o texto ndo
tenha atingido esse percentual, o professor de TCC Il, deve orientar o aluno
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sobre a metodologia adequada para correcdo do texto.

- Apo6s o término do trabalho, o aluno poderd providenciar a revisdo de lingua
portuguesa (opcional), e a Declaracdo de inexisténcia de plagio emitida pelo
aluno.

- Entregar uma cépia do trabalho para cada um dos membros da banca, em até
DEZ (10) dias antes da data estabelecida para a banca de defesa.

- Os trabalhos de conclusdo dos alunos aprovados em TCC II, avaliados pela
banca examinadora com nota igual ou superior a 8,0 serdo publicados no
Repositorio Institucional Cambury e para tanto, o aluno deverd preencher o
formuldrio de Autorizacdo para Publicacdo (pdf assinado) e entregar ao
orientador juntamente com a versdo final do trabalho.

- Entregar no prazo de até 10 dias apo6s a defesa:

e Nota abaixo de 8,0: o trabalho corrigido no formato word e pdf (por e-mail)

e Nota igual ou superior a 8,0: o corrigido no formato word e pdf, declaracéo
de inexisténcia de plagio; autorizacdo para publicacdo no Repositério
Institucional Cambury; autorizacdo para divulgacdo de objeto de estudo (se
envolver direitos de terceiros).

Algumas observacdes especificas de cada curso:

ENFERMAGEM: Poderdo ser desenvolvidos em forma de artigos cientificos, relatos de
casos, relatos de experiéncia e estudos devidamente aprovados por Comités de Etica.
FISIOTERAPIA: Constitui-se de trabalho cientifico, podendo ser uma pesquisa bibliografica
literdria, revisdo bibliografica sistematica, revisdo integrativa, analise experimental de
laboratério, estudo descritivo ou analitico e desenvolvimento de protétipo de instrumento ou
equipamento fisioterapéutico.

ODONTOLOGIA: Constitui-se de trabalho cientifico, podendo ser uma pesquisa
bibliografica literaria, revisdo bibliografica sistematica, revisao integrativa, analise
experimental de laboratdrio, estudo descritivo ou analitico e desenvolvimento de projeto de
intervenc&o.

PSICOLOGIA: O aluno pode produzir um artigo cientifico ou monografia por meio de
estudos de caso, analises de filmes, analises documentais, pesquisas historicas, pesquisas de

campo, relatos de experiéncia, entre outros. Duvidas serdo esclarecidas pelo orientador.

4.3 Repositorio Institucional Unicambury - Biblioteca

A responsabilidade pelo Repositério Institucional Unicambury® é da Biblioteca,
portanto, os professores orientadores devem realizar as seguintes entregas a(ao)

bibliotecaria(o):

A comunidade académica pode ter acesso aos trabalhos pelo site da Unicambury, pagina da biblioteca.
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v Trabalhos finais com nota a partir de 8,0, no word e pdf, juntamente com a
declaragéo de autorizacdo para publicacdo, declaracdo de autorizagdo do objeto
de estudo e a ata de defesa.

v O orientador deve enviar para o e-mail da biblioteca (biblioteca@cambury.br)
com copia para a coordenacdo do curso. Confirmar o recebimento com a
bibliotecéria. Pegar na biblioteca o comprovante de envio dos TCCs para

apresentar a coordenacao do curso.

5 TCCI-PROJETO DE PESQUISA
5.1 Escolha do tema

Os critérios para a escolha do tema de Trabalho de Conclusdo do Curso devem ter:
originalidade, importancia, viabilidade e conhecimento do assunto (relevante para a formacao
profissional? ha possibilidade de execugdo ao nivel de graduacgao?).

O tema deve estar de acordo com as caracteristicas intelectuais do aluno, sua atracéo
pelo assunto, interesse despertado tendo em vista sua posicdo ideoldgica, sua atitude diante
das circunstancias que o assunto revela; quanto mais simpatia o tema despertar, quanto mais
atracao exercer, mais motivacao vocé tera para desenvolver o trabalho.

E também algo que incomoda e motiva uma investigacio; questdo proposta para que
se Ihe dé solucdo; questdo ndo resolvida e que é objeto de discussdo; uma dificuldade com a
qual nos defrontamos e que nos propomos a resolver por meio da pesquisa; uma davida a ser
superada; um assunto que deve ser mais amplamente abordado; ¢ importante lembrar que o
trabalho a ser desenvolvido deva conter um questionamento a ser pesquisado, portanto, a

polémica do assunto € a prépria motivacao para a pesquisa.

5.2 Composicao do projeto de pesquisa

RESUMO DAS NORMAS PARA O PROJETO DE PESQUISA

CAPA
FOLHA DE
IDENTIFICACAO
SUMARIO

1. DELIMITACAO DO | Em Texto, de 1 a 2 paginas.
TEMA COM A
JUSTIFICATIVA
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2. PROBLEMAS

Em tépico: 01. Em forma de pergunta

3. HIPOTESES

Em Tépicos (min.03)

4. OBIJETIVOS:
4.1 GERAL
4.2 ESPECIFICOS

Em Topicos
Geral: 1
Especificos: conforme os capitulos ou se¢des (minimo 3)

5. REFERENCIAL
TEORICO

Revisdo bibliografica do assunto. (Para submeter ao
comité de ética essa parte ndo precisa estar pronta).

6. METODOLOGIA Em Texto

7. CRONOGRAMA
realizadas.

Quadro que contempla o tempo em que as atividades serdo

8. ESTRUTURA
PROVAVEL (SUMARIO)

Estrutura provavel e ndo definitiva que serve de roteiro
para o desenvolvimento do trabalho.

9. REFERENCIAS

Todo o referencial pesquisado (livros, sites; doutrinas; leis;
manuais, periodicos, entrevistas, videos etc.)

As explicacdes do que deve conter em cada item estido no APENDICE A - MODELO

DE PROJETO DE PESQUISA.

Apbs o pré-projeto, é hora de escrever o artigo ou monografia, que devem ter

obrigatoriamente as partes descritas nesse manual.

6 PARTES QUE COMPOEM O TCC (ARTIGO E MONOGRAFIA) (NBRs 6022 e

14724)
CAPA Obrigatério
FOLHA DE ROSTO Obrigatorio
ERRATA Opcional
FOLHA DE APROVACAO Obrigatorio
DEDICATORIA Opcional
Elementos AGRADECIMENTOS Opcional
Pre-textuais EPIGRAFE Opcional
RESUMO NA LINGUA VERNACULA | Obrigatério
(SOMENTE NA MONOGRAFIA)
RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA | Opcional
(SOMENTE NA MONOGRAFIA)
LISTA DE ABREVIATURAS/SIGLAS Obrigatério
SUMARIO Obrigatorio
Elementos RESUMO (SOMENTE NO ARTIGO) Obrigatério
Textuais ABSTRACT (SOMENTE NO ARTIGO) Obrigatério
INTRODUCAO (de 1 a 2 paginas)
DESENVOLVIMENTO Capitulos e se¢des (monografia) ou
secdes (artigos)
CONCLUSAO Aproximadamente 10% do total do
trabalho
Elementos REFERENCIAS Obrigatorio
Pos-textuais APENDICES / ANEXOS Opcionais

(Ver modelo nos apéndices).
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6.1 Elementos Pré-Textuais

Segundo a ABNT séo os que antecedem o texto, dando informac6es que auxiliam na
identificacdo e utilizacdo que se podera dar aos trabalhos académicos. S&o eles: capa, folha de
rosto, folha de aprovacdo, folha de aprovacéo, resumo em lingua vernécula e palavras-chaves,
resumo em lingua estrangeira e keywords (se artigo cientifico), sumario, elementos textuais e
referéncias. Vejamos:

Capa: Apresenta as informagfes importantes para identificacdo do trabalho e contem os
seguintes dados: Institui¢do, curso, titulo, autor, orientador, cidade e ano da producao.

Folha de rosto: Indica o trabalho e também sua finalidade e é necessario informar se o
trabalho € projeto de pesquisa, relatorio, monografia, artigo cientifico, dissertacdo ou tese. Sdo
elementos essenciais: nome do autor, titulo e subtitulo (se houver), nota de caracterizacgéo,
area de concentracdo, nome da instituicdo de ensino, nome e titulacdo do orientador, local,
ano de apresentacdo e ficha catalografica (que devera ser feita no verso da folha de rosto).
Folha de aprovacdo: Possui o registro da nota de aprovacao do académico e contera: nome do
autor, titulo da obra, subtitulo (se houver), nimero de volumes (se houver mais de um), local
e ano da apresentacdo e aprovacdo do trabalho, nome e espaco para assinatura dos membros
componentes da banca examinadora e as respectivas titulacoes.

TITULACAO | ABREVIATURA
Especialista Esp.
Mestre Me. (masc.)

Ma. (fem.)
Doutor Dr. (masc.)

Dra. (fem.)
P&s-doutor Phd

Dedicatoria: Local destinado ao autor para homenagens.

Agradecimentos: Destinado a reconhecer a contribui¢do que recebeu de outras pessoas e/ou
instituicdes na elaboracdo do trabalho.

Epigrafe: Destina-se a fazer referéncia a um texto de outro autor que tenha significado
importante para sua obra e deve conter citacao e autoria.

Resumo na lingua vernacula (NBR 6028/2021): O resumo deve ressaltar sucintamente o
conteddo de um texto. A ordem e a extensdo dos elementos dependem do tipo de resumo
(informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O

resumo deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo Unico, sem
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enumeracdo de topicos. Em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo
informativo. Convém usar o verbo na terceira pessoa. Deve ficar logo ap6s o titulo da se¢do
RESUMO.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-
chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com excegdo dos substantivos
préprios e nomes cientificos. Deve ter de 150 a 500 palavras na monografia e de 100 a 250
palavras nos artigos cientificos.

ABSTRACT: Resumo em inglés. Deve vir logo a seguir o resumo na lingua vernacula. (Ver
modelo nos apéndices).

Listas de ilustracOes e tabelas: Se o autor colocar desenhos, fluxogramas, mapas, graficos,
figuras, plantas, tabelas, fotos etc., devera coloca-las em ordem numérica e identificar as
paginas onde foram inseridos. A identificacdo deve ser colocada na parte superior e a fonte
deve ser descrita na parte inferior. O autor ndo pode deixar de redigir uma analise do material
ilustrado no desenvolvimento.

Lista de abreviaturas e siglas: Coloca-se as siglas e abreviaturas utilizadas no corpo do
trabalho, em ordem alfabética e escrevendo seu significado por extenso.

Lista de simbolos: Os simbolos utilizados no conjunto do texto devem ser identificados,
assim como as outras listagens.

Sumario: E a disposicdo dos capitulos e subcapitulos, ou itens e subitens que compdem o

trabalho. E um item obrigatério. (Ver modelo nos apéndices).

6.2 Elementos Textuais

Os elementos textuais sao: introducdo, desenvolvimento e conclusdo ou consideracfes

finais.

Introducéo

E a primeira parte do trabalho académico e contem entre 10% e 15% da parte textual

do trabalho e deve ser composta por:

e Os problemas que o autor quer tratar no texto e as hipoteses;
e O objetivo que o autor se propde a trabalhar;

e A justificativa e a importancia do tema;
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e A metodologia utilizada;
e Breves resultados da pesquisa;

e Breve explanagdo do conteudo dos capitulos.
Desenvolvimento do trabalho

Esta segunda etapa do trabalho deve conter de 70% a 80% do trabalho. O trabalho
académico pode ser dividido em capitulos, itens, partes, se¢cGes ou vir em texto corrido, sem
subdivisfes, onde o autor devera adotar uma postura critica, emitindo uma mensagem clara,
objetiva e precisa ao leitor. Evita-se a linguagem coloquial e palavras em outros idiomas,
expressdes desnecessarias, redundantes e siglas sem identificacao.

O autor devera argumentar sobre o tema e os problemas levantados no pré-projeto e
introducao, identificando se eles foram ou néo respondidos e se estas respostas correspondem
as hipdteses levantadas. Para isso, 0 autor devera argumentar e contra-argumentar por meio do
referencial bibliografico e pesquisas realizadas.

Sugere-se que no primeiro capitulo (monografia) ou secdo (artigo) seja feita revisdo
bibliogréafica; no segundo a apresentacéo, localizacdo, descricdo e contextualizacdo do objeto
de estudo, que é o método onde deve constar a narrativa do que foi feito, passo a passo, para
se alcancar o conhecimento proposto, e no terceiro a apresentacdo, analise e discussao dos
dados. Nos Resultados e Discussdes os alunos devem apontar os dados encontrados e

estabelecer dialogos e interpretacdes com outros autores a fim de defender suas analises.

Concluséo ou consideracdes finais

Esta unidade ndo pode ser muito longa e representa cerca de 10% a 15% do espaco do
trabalho. E o texto conclusivo onde o autor expressara suas ideias e opinides sobre 0s
resultados alcancados, apresentando reflexdes sobre o tema, as respostas aos problemas
apresentados no inicio da pesquisa, se as hipdteses foram ou ndo confirmadas, e como a
bibliografia auxiliou no desenvolvimento da pesquisa, ou seja, deve constar uma revisdo da
proposta inicial e uma conclusao sobre o que foi encontrado, bem como sugestdes para futuras
pesquisas.

Nesta parte ndo é oportuno fazer novas citagfes ou apresentar novas reflexdes. Caso
seja indispensavel novas reflexdes e novas citagBes, deverd o autor alertar o leitor que o

acesso foi no final do trabalho e que estas séo objeto de novas e futuras pesquisas.
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6.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que compBem a Ultima parte de um trabalho
académico, vém depois da identificacdo e do contetudo escrito do trabalho académico e
normalmente complementam o conteudo e o entendimento do trabalho. S&o elementos pos-

textuais: as Referéncias (obrigatério), os apéndices, anexos e glossario (opcionais).

Referéncias

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023, conforme exposto

nesse manual.

Apéndices

Contém o material elaborado pelo autor para a construcdo da pesquisa, como modelo
de questionario, roteiro de entrevista, transcricdo de entrevistas etc.. que poderdo ampliar,
esclarecer e/ou aperfeicoar o trabalho. E elaborado pelo préprio autor e tem como objetivo
ilustrar o trabalho sem interromper a sequéncia da leitura e evitar o acimulo de material ao
longo do texto. ldentifica-se cada apéndice por letras mailsculas consecutivas, travessdo e
pelo respectivo titulo.
EXEMPLO

APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatorias

ANexo

E opcional e consiste nos documentos ndo elaborados pelo autor, mas que

documentam, esclarecem, comprovam ou confirmam as ideias descritas no texto.

EXEMPLO

ANEXO A — Representacdo grafica de contagem de células inflamatdrias presentes nas
caudas em regeneracao - Grupo de controle | (Temperatura...)

Glossario

E a listagem explicativa de alguns termos de origem técnica que exijam explicacdes

e/ou esclarecimentos para o leitor.
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7 NORMAS GERAIS DE FORMATACAO PARA OS TRABALHOS ACADEMICOS E
TCCs (NBR 14724)

O texto académico deve conter:

Formato: Papel A4 e digitacédo preta;

Tipo de letra: Times New Roman ou Arial;
Texto justificado (Ctrl+J).

> w0

Tamanho da Fonte:
e 12 para as sec¢des, que serd em negrito;
e 12 para texto;
e 10 para citacdes que necessitam de recuo;
e 8 para notas de rodapé.
5. Margens (configuracdo da pagina):
e Esquerda e superior: 3cm
e Direita e inferior: 2 cm.
6. Numeragdo das paginas: todas as folhas devem ser contadas, exceto a capa, mas a
numeracdo deve iniciar-se somente a partir da introducédo do texto.
7. Espacejamento das entrelinhas:
e Parainiciar a frase utiliza-se paragrafo com 1,25cm apds a margem esquerda;
e Para as entrelinhas deve ser observado o espaco 1,5, 0 pt antes e depois;
e As citacbes com mais de 3 linhas exigem recuo de 4 cm esquerdo;
e As citaches com recuo, as notas, as referéncias, as legendas de ilustragdes e de
tabelas, devem ser escritas com espacejamento simples;
e Toda palavra em lingua estrangeira deve ser escrita em italico e traduzida no
texto, com citacdo literal no vernaculo original na nota de rodapé.
8. Numeracdo progressiva (NBR 6024): deve ser utilizada para evidenciar a
sistematizacdo do conteudo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos das
secdes, utilizando-se:
e Os titulos dos topicos deverdo ser separados do texto por espacejamento maior
do que entre as linhas;
e Os titulos das sec¢Bes primarias deverdo ser em letras maitsculas e em negrito;

e Os titulos das subsecdes em letras maitsculas e minusculas e em negrito;

Exemplos da numeracdo progressiva:
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1 2 3
1.1 2.1 3.1
111 2.2 3.2
1.2 2.3 321
121 23.1 3.2.2

9. As referéncias sdo organizadas com entrelinhas simples e entre si por espacamento
duplo (12 pt no Word), e em ordem alfabética.

10. Os itens da capa e folha de rosto devem estar centralizados na folha;

11. As Notas de Rodapé sdo apenas explicativas e devem vir em espagamento simples e
tamanho da fonte 8. As notas de rodapé deverdo conter informagdes explicativas que
contextualizem a informacdo ou delimitem um conceito. Outrossim, deverdo ser
usadas para a traducdo livre de trechos em lingua estrangeira. N&o deverdo ser
utilizadas para fazer citacao.

12. Quantidade de paginas do artigo cientifico: entre 3 e 4 se¢des, de 15 a 25 paginas;

13. Quantidade de paginas da monografia: deve ter de 3 a 4 capitulos, entre 30 a 60

paginas.

8 CITACOES (NBR 10520)

Nos Trabalhos de Conclusdo de Curso um dos maiores desafios € a citacdo, vez que a
insercdo de referéncias tedricas sdo pressupostos da pesquisa. Transcrever sem citar a fonte
configura crime de plagio. Assim, as citacBes sdo importantes e devem ser utilizadas todas as
vezes que vocé estiver se baseando na ideia de alguém para falar algo.

8.1 Regras de apresentacio

Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou

titulo incluido na sentenca devem ser em letras maidsculas e minusculas.

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982)

“Apesar das aparéncias, a desconstru¢ao do logocentrismo ndo ¢ uma psicanalise da

filosofia [...]” (Derrida, 1967, p. 293).
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No texto devem ser especificadas a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou se¢do(Ges) da
fonte consultada, nas citagdes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e
precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas citacdes indiretas, a

indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) € opcional.

A producéo de litio comeca em Searles Lake, California, em 1928 (MUMFORD, 1949, p.
513).

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a "[...] relacdo da série S&o Roque com 0s

granitos porfirdides pequenos é muito clara."

Meyer parte de uma passagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve sol, e
grande sol, naquele domingo de 1888, em que o0 Senado votou a lei, que a regente sancionou
[...]” (Assis, 1994, v. 3, p. 583).

N&o esqueca que toda citacdo deve ser referenciada. O método adotado (autor, data),
deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua correlacdo na
lista de referéncias.

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de

Seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

(Barbosa, C., 1958)
(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, O., 1959)
(Barbosa, Celso, 1965)

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, ap6s a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncias.

De acordo com Reeside (1927a) (REESIDE, 1927b)

As citacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos

diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

(Dreyfuss, 1989, 1091, 1995)

(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)
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As citagBes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de

todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador” no

inicio de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

8.2 Citacao direta

Citacdo é uma mencdo de informacdo extraida de outra fonte. Ha varios tipos de
citacOes:
a) Direta:
- transcreve-se literalmente parte da obra de um autor consultado; neste caso, usam-se
aspas duplas;
- se for suprimir parte do trecho citado, deve-se usar o recurso dos colchetes [...];
- As citagBes diretas devem ser em forma de autor/data (Autor, ano, pagina);
- As aspas simples séo utilizadas para indicar citagdo no interior da citagéo.
- Dentro do texto: entre aspas, ha mesma fonte e tamanho, quando menos de trés (03)

linhas;

Este ¢ o posicionamento de Moreira (2009, p.63) “Prequestionamento s6 pode ser
entendido como a iniciativa das partes que ndo vinculam, necessariamente, a deciséo da qual

se pretende recorrer.”

- Com recuo (4 cm da margem esquerda): quando mais trés (03) linhas, sem aspas, sem
negrito, sem italico, sem paragrafo, espaco simples (fonte: Times New Roman ou Arial
10)

Este é o posicionamento de Silva (2009, p.63) :

Prequestionamento s6 pode ser entendido como a iniciativa das partes que nao
vinculam, necessariamente, a decisdo da qual se pretende recorrer. As
partes...etc...etc...etc.... E da decisdo do Tribunal que se recorre e ndo da iniciativa
das partes. Prequestionamento, em suma, ndo se confunde com a questdo
constitucional ou legal, que autoriza a interposicdo do recurso extraordinario ou
especial, respectivamente.
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8.3 Citacao indireta

A citacdo indireta demonstra que o texto esta baseado em obra e/ou afirmacdes de
autor consultado, mas foi escrito com as palavras do aluno. Exemplos:

a) Com o autor dentro do texto:

Este é o posicionamento de Moreira (2009) que afirma que prequestionamento é a
forma de iniciativa das partes sem vinculagdo, obrigatoriamente, referente ao
posicionamento ao qual pretende-se questionar por meio do recurso cabivel.

b) Como autor dentro do paréntese:

Prequestionamento s6 pode ser entendido como a iniciativa das partes que ndo
vinculam, necessariamente, a decisdo da qual se pretende recorrer. As
partes...etc...etc...etc.... E da decisdo do Tribunal que se recorre e ndo da iniciativa das
partes. Prequestionamento, em suma, ndo se confunde com a questdo constitucional ou
legal, que autoriza a interposicdo do recurso extraordinario ou especial, respectivamente
(Silva, 2009).

8.4 Citacao de citacao (direta)

A citacdo de citacdo € uma mencdo direta ou indireta de um texto em que néo se teve
acesso ao original. Neste caso, deve-se indicar a obra com a expressdo latina apud (que
significa “citado por”, em italico, por tratar-se de palavra estrangeira).

O uso do apud so deve ser utilizado quando o orientador concordar ser necessario,
para obras raras ou de dificil acesso. Deve, obrigatoriamente ser conteldo que enriqueca
consideravelmente o trabalho. Exemplos:

a) Citacdo de citacdo direta:

Por sua vez, Souza Filho (apud Noronha, 2009, p. 57) assevera que:

0 principio da igualdade consagrado pela constituicdo opera em dois planos
distintos. de uma parte, frente ao legislador ou ao préprio executivo, na edicéo,
respectivamente, de leis, atos normativos e medidas provisorias, impedindo que
possa criar tratamentos abusivamente diferenciados a pessoa que se encontram em
situacbes idénticas. em outro plano, na obrigatoriedade ao intérprete,
basicamente, a autoridade publica, de aplicar a lei e atos normativos de maneira
igualitaria, sem estabelecimento de diferenciacfes em razdo de sexo, religido,
convicgoes filosoficas ou politicas, raga, classe social.

b) Ou no caso de citacdo de citacdo indireta:

Por sua vez, Souza Filho (apud Noronha, 2009) assevera que o principio da
igualdade consagrado pela constituicdo opera em dois planos distintos. de uma parte, frente
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ao legislador ou ao préprio executivo, na edicdo, respectivamente, de leis, atos normativos e
medidas provisérias, impedindo que possa criar tratamentos abusivamente diferenciados a
pessoa que se encontram em situacdes idénticas. Em outro plano, na obrigatoriedade ao
intérprete, basicamente, a autoridade publica, de aplicar a lei e atos normativos de maneira
igualitaria, sem estabelecimento de diferenciagdes em razdo de sexo, religido, convicgoes

filosoficas ou politicas, raca, classe social.

c) As citacdes de artigos de lei: Recomenda-se que ndo sejam feitas citacdes diretas de
artigos de lei com mais de trés linhas. O aluno deve demonstrar a capacidade de
raciocinio juridico ao verificar, abordar e questionar a legislagdo. Ha casos em que sdo
imprescindiveis a citacdo integral de artigos da legislacdo, mas deverao ser precedidos
de introducdo e andlise do que esta sendo citado.

d) As citacOes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador” no

inicio de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

f) Pesquisa de Campo: Os alunos podem trabalhar com estudos de caso
especifico. Muito, por sinal, trazem esse desejo no inicio do trabalho.
Diferentemente de outras areas, ndo temos arcabouco cientifico para analisar
profundamente questbes sociais e psicologicas, por exemplo. Recomenda-se
nestes casos O estudo de caso a partir de um ou duas jurisprudéncias
paradigmas. O aluno podera coloca-la ao final do trabalho na integra como
anexo. Nestes casos, 0 aluno terd toda a fundamentacdo do magistrado ou
ministro e podera estuda-la parte a parte, trazendo os fundamentos de seu TCC.
As entrevistas passam pelo mesmo problema cientifico dos Estudos de Caso.

(para o curso de direito)

Para se ter um parametro cientifico utilizavel em um TCC € necessario criar uma lista
de perguntas, um numero suficiente de pessoas ouvidas, um espaco geografico definido e ao
final transcrever na integra as entrevistas realizadas e trazé-las ao final do trabalho como
apéndice. Recomenda-se, nestes casos, que o0s alunos busquem uma ou duas pessoas

renomadas na area e as utilizem para qualificar o texto, e ndo como fonte primaria.
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9 REFERENCIAS (NBR 6023)

As normas de referéncias estdo apresentadas na NBR 6023(2018) e séo itens
obrigatérios. Todos os documentos citados no texto (livros, artigos, textos de revistas e
jornais, documentos, filmes etc.) devem estar contidos na referéncia e podem ser documentos
impressos ou de fonte eletronica. Devem vir ser dispostas em ordem alfabética, alinhada a
esquerda com espacejamento simples, separadas por um espaco e o titulo deverd estar
negritado..

O primeiro passo para o autor fazer a referéncia é consultar a ficha catalogréafica da
obra e identificar as informagdes necessarias da obra citada:

0 autor (pessoa ou instituicéo);
o titulo e subtitulo (se houver);
a edicdo (a partir da segunda);
a cidade;

a editora; e

ano de publicacéo.

ocouarwnE

Se necessario devera o autor acrescentar elementos complementares como ilustrador,
tradutor, revisor, adaptador etc.; as caracteristicas fisicas do suporte material, paginas,
volumes, dimensdes, ISBN (International Standard Book Numbering), dentre outros.

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Cidade: editora, ano. Elementos

complementares.

ORIENTACOES COMUNS PARA TRABALHOS ACADEMICOS, PROJETOS,
MONOGRAFIAS E ARTIGOS

-Todas as obras devem ser citadas de uma SO vez, sem separacdo (obra doutrinaria,
legislacao, revistas, internet...)
- Devem alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se identificar
individualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre si por espaco duplo.
-Lembre-se! Somente colocamos como referéncia as publicagfes que foram citadas ao
longo do texto e tudo o que esta citado deve ser referenciado; e tudo o que esta referenciado
deve ser citado!
- Os autores sdo indicados por seu sobrenome seguido do nome.
- Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.
- No texto, quando houver quatro ou mais autores indicar apenas o primeiro, seguido da
expressao et al.
- O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na auséncia
do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou pais, desde que conste no documento.
-A edicdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do numeral
ordinal e da palavra edigdo, ambas no idioma do documento (2. ed.)
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- O local de publicacédo (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na auséncia
do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou pais, desde que conste no documento.

- Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indica-lo entre
colchetes. [S&o Paulo]:

- Utiliza-se a expressdo sine loco, abreviada, entre colchetes [S.l.], caso ndo seja possivel
identificar o local de publicacéo. [S. I.]:

- O nome da editora, gravadora, entre outras instituicdes responsaveis pela publicacdo, deve
ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as palavras que designam a
natureza juridica ou comercial.

-A expressdo sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s.l.], quando a
editora ndo puder ser identificada. [s. n.],

- O ano de publicacdo deve ser indicado em algarismos arabicos.

- Se nenhum ano de publicacdo puder ser localizado no documento, deve ser indicado um
ano, entre colchetes:

- 2015

- [1986]. (ano certo, ndo indicado no documento

- [19757]. (ano provavel)

- [1980 ou 1981]. (um ano ou outro)

- [entre 1906 e 1912]. (intervalos menores de 20 anos)

- [ca. 1970]. (ano aproximado)

- [197-]. (década certa)

- [197-7]. (década provavel)

- [18--]. (século certo)

- [18--?]. (século provavel)

- Pode ser registrado o nimero da Gltima pagina ou folha de cada sequéncia, respeitando-se
a forma encontrada (letras e algarismos romanos e arabicos). Se necessario, indica-se a
quantidade de paginas ndo numeradas, entre colchetes:

236 p. | [58] p. |
- Em partes de publicacdo (artigos ou capitulos de livros), deve-se indicar os nimeros de
folhas ou paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p.
| p. 31-40 \
- indicagdo de volume
Lv.2 |
- indicacdo de fasciculos
0.6 |
- O més, se houver, deve anteceder o ano e ser indicado de forma abreviada, no idioma
original da publicacdo (excecdo do més de maio).

- Intervalos de meses deve ser indicado por uma barra obliqua.

jan./mar. |
- Indicar, como ultimos elementos da referéncia de documento em meio eletrénico online, a
disponibilidade e a data de acesso, precedidas de Disponivel em: e Acesso em:,
respectivamente.

Disponivel em: https://cambury.br/modelo-exclusivo-de-ensino-cambury/. Acesso em:

25 set. 2020
- As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto ao recurso
tipogréfico e a adocdo dos elementos complementares. O recurso tipografico (negrito,
italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas
as referéncias. 1sso ndo se aplica as obras sem indicacéo de autoria, ou de responsabilidade,
cujo elemento de entrada seja o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na
primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavras monossilabicas
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iniciais (se houver).

-Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas as
referéncias do mesmo tipo de documento.

-Os elementos essenciais para livro e/ou folheto sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),
edicdo (se houver), local, editora e data de publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

-Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver),
ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros), grau (especializacdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculagdo
académica, local e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessério, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

*AUTOR: Sobrenome, Nome.

(dois autores)

obra. Local da Publicagéo:
entidade publicadora, ano.

REFERENCIA MODELO EXEMPLO
LIVROS AUTOR. Titulo da obra LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo
(um autor) (negrito). Numero da edicéo escolar. 4. ed. Petrdpolis: Vozes, 2010.
(pode-se omitir em caso de 1°
edicdo). Local de Publicagdo: LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo
entidade publicadora, ano. escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010. 165
p., 18 cm. (Cadernos de gestéo, v. 4).
Bibliografa: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-
62-01.
LIVROS AUTOR. Titulo da obra BAUMAN, Zygmunt. Globalizac&o: as
TRADUZIDOS (negrito). Numero da edicao consequéncias humanas. Tradugdo: Marcus
(pode-se omitir em caso de 12 Penchel. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999.
edicdo). Local de Publicaco: 145 p. Titulo original: Globalization: the
entidade publicadora, ano. human consequences. ISBN 85-7110- 495-6.
LIVROS AUOT; AUTOR. Titulo da MAGALHAES, Antonio Rocha; GARCIA,

Walter (orgs.). Infancia e desenvolvimento:
desafios e propostas. Brasilia: IPEA, 2020.

SECAO, CAPITULO,
VOLUME,
FRAGMENTO E
OUTRAS PARTES DE
UMA OBRA, COM
AUTOR E/OU
TITULOS PROPRIOS

AUTOR DA PARTE. Titulo da
parte. In: AUTOR DO LIVRO.
Referéncia completa da obra.
Local da Publicacdo: entidade
publicadora, ano.

SANTOS, Fabiola. A colonizagdo do Brasil.
In: SANTOS, Fabiola. Migracao pelo
mundo. Sao Paulo: Saraiva, 2020.

SANTOS, Fabiola. A colonizagdo do Brasil.
In: SILVA, José (org.). Migracéo pelo
mundo. S&o Paulo: Saraiva, 2020.

LIVROS COM
RESPONSABILIDAD
E INTELECTUAL

SOBRENOME, Nome (org).
Titulo da obra (negrito).
NUmero da edicéo (pode-se
omitir em caso de 12 edicéo).
Local de Publicacdo: entidade
publicadora, ano.

LANDAU, L.; CUNHA, G. G;
HANGUENAUER, C. (org.). Pesquisa em
realidade virtual e aumentada. 1. ed.
Curitiba: Editora CRV, 2014. 164 p.

LIVROS
(um autor com varias
obras)

SOBRENOME, Nome. Titulo
da obra (negrito). Nimero da
edicdo (pode-se omitir em caso
de 12 edicdo). Local de
Publicacdo: entidade

DEMO, Pedro. Pesquisa: principio cientifico
e educativo. S8o Paulo: Cortez, 2010.

. Justica para todos. Rio de
Janeiro: Saraiva, 2010.
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publicadora, ano.

. Titulo da obra
(negrito). Numero da edicédo
(pode-se omitir em caso de 1%
edicdo). Local de Publicacéo:
entidade publicadora, ano.

ARTIGO DE SOBRENOME, Nome. Titulo SILVA, Marcos Antonio da. Entorno do
REVISTAS do artigo. Nome da revista Parque Nacional das Emas: uma proposta de
(negrito), Local de Publicagcdo, | mediacdo educativa conservacionista.
volume, n°, p, més/ano. Estudos, Goiénia, v.25, n.1/2, p.129-137,
jan./jun.2013.
ARTIGOS DE SOBRENOME, Nome. Titulo SILVA, Marcos Antonio da. Mae professora.
JORNAL do artigo. Nome do jornal Correio de Noticias, Curitiba, 13 maio 2010.
(negrito), local, data (diamése | Bom Domingo, p. C-7.
ano). Caderno, p.
AMARAL, Luis H.; GALVAO, E. Marcha
contra o trabalho infantil parte de Sdo Paulo.
Folha de S&o Paulo, S&o Paulo, 25 fev. 2010,
p. 1-6.
DICIONARIOS/ SOBRENOME, Nome. KOOGAN, A.: HOAISS, A. (Ed).

ENCICLOPEDIAS

DICIONARIO. Enciclopédia.
N° da ed. Local: Editora, data.

Enciclopédia e dicionario. 98.ed. Sdo Paulo:
Delta, 2011.

FERREIRA, A. B. de H. Aurélio século XXI:
o dicionério da lingua portuguesa.
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1 DELIMITACAO DO TEMA COM A JUSTIFICATIVA

Deve ser apresentada em forma de texto (uma a duas paginas), demonstrando-se a
importancia do tema, a polémica existente, a motivacdo para a realizacdo do trabalho, a
relevancia e atualidade, bem como a necessidade de trabalhar o tema.

E como uma redacdo inicial de apresentacio do trabalho, podendo conter uma
abordagem geral sobre o contexto histérico, constitucional, infraconstitucional, filoséfica,
sociologica, de direito comparado, jurisprudéncia etc., bem como a demonstracdo das
divergéncias, além da delimitacdo do tema a ser abordado.

Né&o deve conter citacdo (que deve estar no referencial tedrico) e deve ser uma visao
pessoal do académico sobre o tema a ser pesquisado. Justificativa é a razdo de ser da pesquisa
(por qué?). Por exemplo, deve-se abordar em que o estudo ira enriquecer ou confirmar
investigacbes correlatas; a relevancia do estudo para um caso particular; que aspectos
obscuros o estudo podera clarear. E a explicacio do pesquisador a respeito da escolha daquele

problema especificamente, demonstrando a importancia de se estuda-lo.

2 PROBLEMA

Elaborar o problema ndo é simplesmente fazer uma pergunta, € apresentar um
guestionamento, uma problematizacdo, ou seja, demonstrar que o0 assunto € controverso,

divergente, questionador e polémico.

3 HIPOTESES

Consiste em apresentar as possiveis respostas do problema em tépicos ou em texto.
N&o podem ser respostas definitivas, objetivamente elaboradas, mas possibilidades que seréo
ou néo confirmadas no desenvolvimento do trabalho.

LEMBRE-SE: apresentar de duas a trés hipoteses para o problema.

4 OBJETIVOS
4.1 Objetivo geral

Objetivo sdo as agdes, as fases em que o pesquisador define o que pretende com seu

trabalho; com os objetivos, obtém-se melhor clareza sobre o que sera desenvolvido na
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GERAL.: (apresentar em um sé topico)

4.2 Objetivos especificos

ESPECIFICOS: (apresentar em varios topicos — de acordo com o ndmero de capitulos ou
secoes.)

OBS: Acoes/Verbos no infinitivo a serem utilizados: analisar, demonstrar, elaborar,
verificar, revisar, sugerir, classificar, relacionar, tracar, caracterizar, clarear o alcance
teorico..., estabelecer, apresentar, identificar, ampliar a discussdo, descrever, indicar,

explicitar, revelar, selecionar, sistematizar, avaliar, expor, examinar, investigar...

5 REFERENCIAL TEORICO

E apresentado em forma de texto e é a fundamentacéo do trabalho, além de elaborar a
justificativa mencionando a relevancia do tema, conceitos, categorias e espécies. Deve-se
explicitar a abordagem com base nos autores ou obras relevantes.

O referencial tedrico visa contribuir para a argumentacdo do trabalho académico,
realizando-se a citacdo de autores que tratam de determinado assunto a ser abordado no
trabalho. E a revisdo de literatura, ou seja, um resumo sobre alguns pontos do tema ja
definido, enfatizando conceitos e caracteristicas dispostos na Justificativa, de modo compacto,
com as devidas fontes. Esse resumo pode ser compilado através de textos de revistas, jornais,
livros, internet etc.

A configuracdo demonstra que os conceitos foram explorados e a redacédo representa o
esforco de condensar os resultados dos estudos feitos nos diversos autores que escrevem sobre
0 assunto e auxilia na construcdo de argumentos.

Todos os autores citados devem ter seu nome, o titulo e demais informacGes da obra
consultada registrados nas Referencias. O Referencial Tedrico deve conter, no minimo, cinco
(05) autores e € possivel a utilizacdo de vérias fontes, tais como livros, artigos cientificos,
periddicos especializados etc.

O objetivo da construgdo do Referencial Tedrico é concentrar a énfase na temaética
abordada, e, através de diferentes metodologias de pesquisa, sustentar uma argumentagédo
pautada nos dizeres de autores consultados.

A melhor forma de elaborar o Referencial Teo6rico é destacando 0s conceitos

importantes que serdo tratados em cada disciplina. As fontes deverdo constar das referéncias
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do projeto de pesquisa; é importante apoiar-se sempre num dicionario da lingua portuguesa,

dicionario de sindbnimos e doutrinas basicas sobre o tema.

6 METODOLOGIA (OU METODO)

Para conhecer a realidade, ha varios caminhos e € deles que trata a metodologia:

a) Uma pesquisa cientifica consiste na execucdo de um conjunto de métodos e técnicas

para a obtencdo de um conhecimento original. Método é o caminho que se segue

mediante uma série de operagOes e regras aptas para se alcancar um resultado que se

tem em vista. Técnica é a forma utilizada para percorrer esse caminho.

b) O autor deve estar preparado para detalhar cada aspecto que seja essencial para o

entendimento da sua pesquisa. Outra justificativa para secdo método é possibilitar

que alguém com acesso aos dados possa replicar o estudo e verificar a concordancia

dos resultados.

¢) A metodologia visa apresentar COMO e COM O QUE a pesquisa seréa desenvolvida

(conhecimentos tedricos necessarios, métodos e técnicas de pesquisa, amostragem,

interpretacéo dos dados).

Desenho do estudo: apresentar no inicio do artigo os elementos chaves relativos
ao desenho do estudo. Tipo de estudo: se é quantitativo ou qualitativo...

Contexto: Onde o estudo esta sendo realizado. Ex: E em um hospital¢, Descrever o
contexto, locais e datas relevantes, incluindo os periodos de coleta de dados.
Participantes (Critérios de elegibilidade: critérios de inclusdo e exclusdo): Quem
pode participar e quem n&o pode entrar no estudo.

Tamanho da Amostra: explique como se determinou o tamanho da amostra. Como
foi calculado o tamanho amostralg,

Fontes de mensuracdo: Como vao ser medidas as variaveis; Que

testes/questionarios vao ser utilizadosy,.

O aluno além do método pode trabalhar com diversas formas de pesquisa para o

alcance do objetivo, como por exemplo: pesquisas bibliogréficas, jurisprudenciais, analise de

dados de cadastros nacionais como IBGE, CNJ e outros.

7 CRONOGRAMA
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Cronograma é o planejamento das atividades para a realizacdo da pesquisa; é a
organizacdo das tarefas e fases da pesquisa em periodos; é um provavel calendéario, pessoal,
para o desenvolvimento da monografia ou artigo, verificando as etapas de acordo com a

disponibilidade do aluno e o calendério académico.

Modelo de cronograma

ATIVIDADES JAN | FEV | MAR | ABR | MAIO | JUN | JUL | JAN
2023 | 2023 | 2023 | 2023 | 2023 2023 | /DEZ | /JJUN
2023 | 2023

01 | Leituras para escolnadotema | X X
02 | Levantamento da literatura X
03 | Pesquisa de Campo X X
04 | Entrevistas Relatorios de X X
pesquisa
05 | Leituras e Fichamentos X X
06 | Elaborag&o do projeto X
07 | Redagdo do eshoco do X X
trabalho
08 | Revisdo de texto e entrega da X
introducdo e do primeiro
capitulo

10 | Revisdo da corre¢do do X
primeiro capitulo

11 | Revisdo de literatura

12 | Redacdo do segundo capitulo
13 | Revisdo de texto e entrega da
introducdo e do primeiro
capitulo

14 | Qualificacéo X
15 | Correcdo e entrega do CD X
16 | Revisdo de literatura

17 | Redacdo do terceiro capitulo
18 | Redacdo da conclusdo

19 | Ajustes para entrega e defesa
e entrega das copias e
documentos ao orientador

20 | Defesa

21 | Corregbes e entrega da
documentacédo, CD e trabalho
encadernado

X[X|X

X[ XXX

XX

8 ESTRUTURA PROVAVEL (Possivel Sumario)

E um esboco do trabalho, que sera desenvolvido na Monografia ou Artigo, listando
elementos como introducdo, capitulos/secbes e conclusdo. E estrutura provavel e ndo

definitiva e serve de roteiro que podera ser seguido no desenvolvimento do trabalho final.
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REFERENCIAS

E a parte do trabalho que contém a selecdo e descricdo das obras que deverdo ser
utilizadas na Monografia ou Artigo, ou seja, uma a projecdo da relacdo bibliografica e

documental que, de acordo com o tema, deverdo constar nas citagdes do trabalho final.

APENDICES, ANEXOS ETC.

Anexos, apéndices, glossério, abreviaturas, listas de tabelas e graficos, quando
necessarios, cabendo ao orientador com o orientando decidirem a inclusdo destes elementos,
admitindo que realmente contribuam para a melhoria da qualidade do projeto e do futuro

trabalho.



47

APENDICE B - Modelo de artigo cientifico

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagao e
Empregabilidade

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (no caso do curso de Direito)
CURSO DE xxxx

ARTIGO CIENTIFICO

TITULO DO ARTIGO CIENTIFICO

(FONTE: TAM. 14 A 18)

ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO
ORIENTADOR (A): PROFA TITULACAO. NOME DO ORIENTADOR

COORIENTADOR: NOME DO PROFESSOR COORIENTADOR (SE HOUVER)

GOIANIA - GO

ANO
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ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO

TITULO DO ARTIGO CIENTIFICO

Artigo Cientifico apresentado a disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso Il do curso de xxxx do Centro

Universitario Cambury, sob a orientacdo da Prof(a).
Doutora Fulana de Tal.

GOIANIA-GO

ANO
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ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO

TITULO DO ARTIGO CIENTIFICO

Data da Defesa: de de 2021.

BANCA EXAMINADORA

Orientadora: Profa. Titulagdo. Nome do Professor Nota:

Examinador Convidado: Titulacdo. Prof. Nota:

Examinador Convidado: Titulacdo. Prof. Nota:
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DEDICATORIA

(texto curto de dedicacgéo ao trabalho)
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AGRADECIMENTOS
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TITULO

Nome do autor

RESUMO: O presente estudo pretendeu examinar ........... é importante que sejam inseridas informagdes quanto
a justificativa, problemas, objetivos (geral e especificos), a metodologia utilizada. (entre 100 e 250 palavras),
letra tamanho 10.

Palavras-chave: entre 3 e 5 palavras separas por ponto, em letra mindscula.

ABSTRACT: O texto do resumo em idioma estrangeiro

Keywords: As palavras-chaves traduzidas para o idioma estrangeiro.

INTRODUCAO

O objeto de estudo desta pesquisa é .............. O objetivo deste artigo é ............ Com
base na descri¢do do tema, ........ No primeiro capitulo, trabalha-se ....... No segundo Capitulo
aborda-se... Ja no terceiro........... Para tanto, a abordagem metodologica a ser utilizada ...

1 PRIMEIRA SECAO

......................................................................................................... No Brasil,....
etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc etc...etc...etc...

1.1 Sec¢do secundaria

Prequestionamento significa ...etc...etc...
Fulano de tal (ano, p.) entende que... Por sua vez, Beltrano (apud Noronha, 2009, p.

57) assevera que:

0 principio  da....X0000XXXKXIXIKXXX XXXKXXXXXXXXXKXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXX normativos de maneira igualitaria, sem estabelecimento de
diferenciagdes em razéo de sexo, religido, convicges filosoficas ou politicas, raca,
classe social.



54

Decorre 0 autor que ...etc...etc.... A teoria sobre o prequestionamento etc...etc...etc...
etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc...

etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... Este € o posicionamento de Fulano (2009, p.63):

Prequestionamento s6 pode ser entendido como a iniciativa das partes que ndo
vinculam, necessariamente, a decisdo da qual se pretende recorrer. As
partes...etc...etc...etc.... E da decisdo do Tribunal que se recorre e ndo da iniciativa
das partes. Prequestionamento, em suma, ndo se confunde com a questdo
constitucional ou legal, que autoriza a interposi¢do do recurso extraordinario ou
especial, respectivamente.

E por fim a teoria etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc...

etc...etc...efc...

2 SEGUNDA SECAO
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3.1.1 Secdo terciaria

CONSIDERACOES FINAIS

O presente estudo partiu de uma analise do tema ... etc...etc...etc...

Pretendeu-se com este trabalho conhecer as questdes relacionadas com as
consequéncias juridicas ...etc...etc...etc...

Sabe-se, por exemplo, que etc...etc...

A pesquisa mostrou que ... etc...etc...

As premissas lancadas ao longo deste trabalho autorizam afirmar que a questdo da
eutandsia ainda hoje é objeto de controvérsia e discussdo entre 0s varios setores da sociedade.
Isto porque, sob o enfoque da ética, verificou-se ...

Quanto a questdo religiosa, percebeu-se, pela analise dos dados obtidos pelas
entrevistas, (ou questionarios, ou pesquisa bibliografica ...) que ...

Em relacdo ao aspecto juridico, restou demonstrado, por meio da doutrina, da
jurisprudéncia e tendo em vista a legislacdo existente, que o tema....

Por outro lado, a revisdo que foi feita da literatura sobre o assunto mostrou que ...

REFERENCIAS

AGUIAR, Filipe Silveira; LEAL, Pedro Henrique Peixoto. Efeito translativo nos recursos
extraordindrios. Jus Navigandi, Teresina, ano 12, n. 1455, 26 jun. 2010.

ALMEIDA, Vanderlei Henriqgue de. Recurso Especial e Recurso Extraordinério:
concessao do efeito suspensivo. Possibilidade. Jus Navigandi, Teresina, ano 5, n. 41, 1 maio
2000. Disponivel em: http://jus.uol.com.br/revista/texto/857. Acesso em: 12 abr. 2011.

BRASIL. Constitui¢do(1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia,
DF: Senado, 1988.

. Lei n° 5.869 de 11 de janeiro de 1973. Cddigo de Processo Civil. Brasilia, 11 de
janeiro de 1973.

. Lei n® 13.105 de 16 de marco de 2015. Codigo de Processo Civil. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/1ei/113105.htm. Acesso em: 02 fev.
2021.

DEMO, Pedro. Pesquisa: principio cientifico e educativo. Sdo Paulo: Cortez, 2010.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
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APENDICE C - Modelo de Monografia

UNI . MAIS QUE UM DIPLOMA,
sy UMA PROFISSAO

Inevagio e
Empregabilidade

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA (no caso do curso de Direito)
CURSO DE XXXX

MONOGRAFIA

TITULO DA MONOGRAFIA:

(FONTE: TAM. 14 A 18)

ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO
ORIENTADOR (A): PROFA TITULACAO. NOME DO ORIENTADOR

COORIENTADOR: NOME DO PROFESSOR COORIENTADOR

GOIANIA - GO

ANO
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ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO

TITULO DA MONOGRAFIA

(FONTE: TAM. 14 A 18)

Monografia apresentado a disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso xx, do curso de XXXX
do Centro Universitario Cambury, sob a
orientacdo da Prof(a). Doutora Fulana de Tal.

GOIANIA-GO

ANO



ORIENTANDO (A): NOME DO ALUNO

TITULO DA MONOGRAFIA

Data da Defesa: de de 2021.

BANCA EXAMINADORA

Orientadora: Profa. Titulagdo. Nome do Professor nota

Examinador Convidado: Prof. Nota

Examinador Convidado: Prof. Nota
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DEDICATORIA

(texto curto de dedicacgéo ao trabalho)
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AGRADECIMENTOS



61

RESUMO

O resumo em lingua vernacula é obrigatorio; o texto do resumo deve ser justificado, fonte 10, contendo entre
100 e 250 palavras, em paragrafo Unico, sem recuo, com entrelinha simples. Concluido o texto, seguem as
palavras-chave (palavras que sintetizam a esséncia de seu trabalho). O resumo em lingua estrangeira (Abstract,
se for em inglés) é opcional, mas recomendavel (espanhol, inglés, italiano, francés). Incluido logo apos,
iniciando em outra pagina (= é este resumo, com a mesma formatacéo, com a diferenca de que todas as palavras
serdo em lingua estrangeira).

Este artigo trata da construcdo de capacidades estatais enquanto condicdo necessaria (mas nao suficiente) ao
processo de producdo de politicas publicas. O interesse maior recai sobre o fracasso das politicas industriais
conduzidas durante os governos do Partido dos Trabalhadores. A questdo que norteia o trabalho é: por que esses
programas de politica industrial falharam? Materiais e Métodos: mobilizamos uma abordagem comparativa
(entre arranjos institucionais de politica puablica) que envolveu politicas industriais e politicas sociais do periodo
2004-2014. A técnica escolhida, Qualitative Comparative Analysis (QCA), permite verificar padrbes
associativos entre condi¢Bes e resultados, em desenhos de pesquisa envolvendo poucos casos, através da
comparacédo sistematica entre eles. Resultados: verificamos que niveis distintos de capacidades gerados pelos
arranjos das politicas industriais e sociais estéo associados aos resultados e as praticas inovadoras nas respectivas
politicas. Os niveis de capacidades (entendidos como condigdes causais) estdo de fato associados as varidveis de
resultado (entendidas como entrega de produto e inovagdo). Discussdo: a andlise empreendida corrobora a
interpretacdo bastante difundida de que o éxito na producdo de politicas publicas em contextos democraticos
depende, em boa medida, do processo de construgdo de capacidades.

Palavras-chave: Politicas publicas; politicas industriais; construgdo de capacidades;.analise comparativa. QCA

ABSTRACT

The summary in the vernacular language is mandatory; the text of the abstract must be justified, font 10,
containing between 100 and 250 words, in a single paragraph, without indentation, with single leading. Once
the text is completed, the keywords (words that summarize the essence of your work) follow. The abstract in a
foreign language (Abstract, if in English) is optional, but recommended (Spanish, English, Italian, French).
Included right after, starting on another page (= this is this abstract, with the same formatting, except that all
the words will be in a foreign language).

Keywords:
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INTRODUCAO
O objeto de estudo desta pesquisa € .............. O objetivo deste artigo é ............ Com
base na descri¢do do tema, ........ No primeiro capitulo, trabalha-se ....... No segundo Capitulo

aborda-se... Ja no terceiro........... Para tanto, a abordagem metodologica a ser utilizada ...
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CAPITULO I - XXXXX

etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc...etc etc...etc...etc...

1.1 Sec¢do secundéria

Prequestionamento significa ...etc...etc...
Fulano de tal (ano, p.) entende que... Por sua vez, Beltrano (apud Noronha, 2009, p.

57) assevera que:

0 Principio da......XXXXXXXXXXXX SSSSSSSSSSSXXXXXXX..v.vevrvrrrerermerrrerermsneseseenns , de
aplicar a lei e atos normativos de maneira igualitaria, sem estabelecimento de
diferenciagdes em razéo de sexo, religido, convicgbes filoséficas ou politicas, raca,
classe social.

Decorre 0 autor que ...etc...etc.... A teoria sobre o prequestionamento etc...etc...etc...
etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc...
etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... Este € o0 posicionamento de Fulano (2009, p.63):

Prequestionamento s6 pode ser entendido como a iniciativa das partes que ndo
vinculam, necessariamente, a decisdo da qual se pretende recorrer. As
partes...etc...etc...etc.... E da decisdo do Tribunal que se recorre e nfo da iniciativa
das partes. Prequestionamento, em suma, ndo se confunde com a questdo
constitucional ou legal, que autoriza a interposi¢do do recurso extraordinario ou
especial, respectivamente.

E por fim a teoria etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc... etc...etc...etc...
etc...etc...etc...
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CAPITULO Il - XXXXXXXX
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CAPITULO HI - XXXXXXXXXXXXXX
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CONSIDERACOES FINAIS

O presente estudo partiu de uma analise do tema ... etc...etc...etc...

Pretendeu-se com este trabalho conhecer as questdes relacionadas com as
consequéncias juridicas ...etc...etc...etc...

Sabe-se, por exemplo, que etc...etc...

A pesquisa mostrou que ... etc...etc...

As premissas lancadas ao longo deste trabalho autorizam afirmar que a questdo da
eutandsia ainda hoje é objeto de controvérsia e discussdo entre 0s varios setores da sociedade.
Isto porque, sob o enfoque da ética, verificou-se ...

Quanto a questdo religiosa, percebeu-se, pela analise dos dados obtidos pelas
entrevistas, (ou questionarios, ou pesquisa bibliografica ...) que ...

Em relacdo ao aspecto juridico, restou demonstrado, por meio da doutrina, da
jurisprudéncia e tendo em vista a legislacdo existente, que o tema....

Por outro lado, a revisdo que foi feita da literatura sobre o assunto mostrou que ...
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APENDICE D — Modelos das declaracoes

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagdo e
Empregabilidade

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PLAGIO

Declaro para os devidos fins que este texto ndo constitui plagio, total ou parcial.
1. Identificagdo do material bibliogréfico: [ ] Monografia [ ]Artigo

Nome completo do autor:

Titulo do trabalho:

Estou ciente das possibilidades das san¢Ges administrativas e judiciais se constatada
qualquer problema de autenticidade na banca final de defesa, caso seja identificado qualquer
tipo de plagio no texto.

Declaro, ainda, estar ciente do que prevé o Artigo 184 do Cd6digo Penal e da Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998, sobre os Direitos Autorais, e que plagio consiste na

apropriacdo e reproducdo de ideias ou obras alheias.

Goiania- GO, de de

Assinatura do autor



CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagdo e
Empregabilidade

DECLARACAO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

Declaracéo de autorizacdo para publicacdo no Repositdrio Institucional do
Centro Universitario Cambury

Identificacéo do autor:
RG: CPF:
E-mail: Fone:

Titulo do artigo:

Professor (a) Orientador (a):
Data da defesa: ___/ / . Nota:

DECLARACAO E TERMO DE AUTORIZACAO
a) Declaro que o presente artigo é de minha propria autoria e que todas as citacfes, pensamentos ou ideias
de outros autores nele contidas estdo devidamente identificadas e referenciadas segundo as normas da
ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas;
b) Estou ciente de minha responsabilidade legal pelo uso inapropriado de ideias, pensamentos e citagdes
ndo identificadas e/ou referenciadas;
¢) Autorizo qualquer alteracdo no texto que for necesséria para a corre¢do dos erros de portugués e/ou
digitacdo, e adaptacdo do texto nas péginas, quando forem diagramados para a publicacdo, bem como
modificacdo de palavras, desde que ndo comprometa a estrutura do artigo e o pensamento do autor;
d) Com fundamento nas disposicdes da lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, autorizo a disponibilizar
gratuitamente a obra citada, sem ressarcimento de direitos autorais, para fins de leitura, impressao e/ou
download pela internet, a titulo de divulgacdo da producéo cientifica gerada pelo Centro Universitario
Cambury, a partir desta data.
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A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis e

qualquer uso da obra que ndo o autorizado sob esta licenca ou pela legislacdo autoral é

proibido. Assim, autorizo a liberacao total, estando ciente que o contetdo disponibilizado é de

minha inteira responsabilidade.

Goiania, de de

Assinatura do autor
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APENDICE E — Convite de coorientacdo para TCC

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagdo e
Empregabilidade

CONVITE DE COORIENTACAO PARA TCC

Eu, aluno da disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso do Centro Universitario UniCambury, sob a orientacdo e
anuéncia do Professor , venho por
meio deste ato convidar o (a) Professor (a) , para a

funcdo de auxilio e coorientacdo do trabalho académico a ser desenvolvido que tem como
titulo provisorio:

Esclarecemos ainda, que tal atividade é voluntaria, ndo remunerada.

Goiania-GO, de de20

Orientando (a)

Procedimento:

a) Este formulério deve ser preenchido e emitido em duas vias, sendo: uma para o convidado (a) e outra
para o orientador;

b) Havendo aceite por parte do convidado, o (a) aluno (a) devera colher sua assinatura no campo acima e
em seguida devera entregar uma via do convite ao orientador.
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APENDICE F — Ata para exame de defesa

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMB

Inovagdo e
Empregabilidade

ATA PARA EXAME DE DEFESA

No dia __ do més de do ano de , as horas, na sala
, do Centro Universitario Cambury, reuniram-se o(a) aluno(a)

orientando(a) , o(a) Professor(a)
Orientador(a) e 0s(as) Professores(as)
Convidados(as) e
, para realizarem a banca do

EXAME DE DEFESA do (Artigo ou Monografia) , da disciplina

Trabalho de Conclusdo de Curso, realizado com base no Manual de Trabalho de Concluséo de
Curso da Unicambury.

Titulo do TCC:
AVALIACAO | COMPONENTES NOTAS
0a10,0 Trabalho escrito (coeréncia, problematizacdo, referencial
tedrico e originalidade)
0a10,0 Exposicdo oral (verificar a apresentacdo, postura,

fundamentacdo, seguranca e conhecimento, dominio do
assunto, potencial critico, etc.)

0a10,0 Questionamentos da Banca Examinadora (analisar as
respostas das arguicbes da Banca, capacidade de
interpretacdo e  sustentacdo/defesa das  questbes
apresentadas).

MEDIA FINAL

Sugestdes para correcdes e alteracfes:

Professor/a Orientador/a: NOME, TITULACAO

Professor/a Examinador/a 1: NOME, TITULACAO

Professor/a Examinador/a 2: NOME, TITULACAO

Orientando/a
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APENDICE G — Termo de vinculagiio de orientaciio a énfase curricular

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMB

Inovagdo e
Empregabilidade

TERMO DE VINCULACAO DE ORIENTACAO A ENFASE CURRICULAR
CURSO DE DIREITO

Eu, , professor(a) orientador(a) do aluno

vinculo o Trabalho de

Conclus&o de Curso de titulo provisorio:

a seguinte énfase curricular:

( ) Direito Penal, Processo Penal e Constituico;

( ) Direito do Trabalho e Seguridade Social,

( ) Direito Civil Constitucional e Contemporaneo;

( ) Direito, Economia, Politica, Globalizacdo e Desenvolvimento;
( ) Direito Internacional Pablico, Privado e dos Direitos Humanos;
( ) Direitos e Garantias Fundamentais;

( ) Direitos Sociais, Administracao e Politicas Publicas;

( ) Acesso a Justica, Justica Mediéatica e Preventiva,;

( ) Direito, Meio-Ambiente e Sustentabilidade;

( ) Direito, Comunicacdo e Linguagem;

( ) Direito Tributario e Financeiro;

( ) Direito empresarial.

Goiania, de de

Professor orientador Aluno(a) orientado
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CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagdo e
Empregabilidade

TERMO DE VINCULACAO DE ORIENTACAO A ENFASE CURRICULAR

Eu, , professor(a) orientador(a) do aluno

vinculo o Trabalho de

Concluséo de Curso de titulo provisorio:

seguinte énfase curricular:
() XXXX
() XXXX
() XXXX
() XXXX
() XXXX
() XXXX
() XXXX
() XXXX

Goiania, de de

Professor orientador Aluno(a) orientado
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APENDICE H - Certificado de participacio como membro em banca examinadora de

trabalho de conclusao de curso

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagao e
Empregabilidade

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO COMO MEMBRO EM BANCA
EXAMINADORA DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Coordenacdo do Curso de XXXX do Centro Universitario Cambury, confere ao ()

professor (a) o certificado de
participacdo na Banca Examinadora que julgou a apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) , de autoria de

e  orientado pelo @) professor
@) , defendida em _ de de

, has dependéncias do Centro Universitario UniCambury, como requisito para
conclusdo do Curso de XXXXX. O trabalho esté registrado na Biblioteca da UniCambury.

Goiania, de de

Coordenador do Curso de XXXX
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APENDICE I - Relatorio de atividade complementar de participacio em banca de
defesa de TCC

CENTRO UNIVERSITARIO CAMBURY

UNICAMBURY

Inovagdo e
Empregabilidade

RELATORIO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR DE PARTICIPACAO EM
BANCA DE DEFESA DE TCC

Aluno:

Curso: Matricula: Data da defesa: / /
Titulo do TCC apresentado:

Orientado:

Prof.Orientador: Tipo
de Trabalho: () Monografia ( ) Artigo

Resenha (redigir uma sintese seguida da opinido quanto ao trabalho apresentado):

Professor Orientador

Prof. Membro de Banca Prof. Membro de Banca

OBS: Cada relatério equivale a carga horaria de 2 (duas) horas, como ATIVIDADES
COMPLEMENTARES, para integralizacao do curriculo do curso de XXXX.



